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WSKAZOWKI DLA AUTOROW

1. Tak zwany maszynopis nalezy dostarczy¢ w formie pliku elektronicznego na nosniku lub droga elektronicz-
na. Tekst powinien byc¢ zapisany w programie Word, czcionkg Times New Roman lub Arial, wielkos¢ 12 pkt,
interlinia 1,5 wiersza.

2. Plik zawierajacy tekst powinien by¢ zapisany razem z materiatem ilustracyjnym. Poniewaz ilustracje osadzo-
ne w tekscie nie nadaja sie do wykorzystania w druku, nalezy dostarczy¢ osobno zrédtowe pliki graficzne.
Szczegdtowe informacje dotyczace przygotowania materiatu ilustracyjnego znajdujg w osobnym pliku.

3. Cytaty:

e Wyrazy lub zwroty wprowadzone do cytatu nalezy ujmowac¢ w nawias kwadratowy i opatrze¢ informa-
Cja, od kogo pochodzi uzupetnienie: [przyp. aut.], [przyp. red.]. W przypadku wprowadzenia wyréznien,
nalezy poinformowac o tym w nawiasie kwadratowym: [podkr. aut.] lub w przypisie na dole strony.

e Opuszczenie fragmentu cytatu nalezy zasygnalizowa¢ trzema kropkami ujetymi w nawias kwadratowy:

L..].
¢ Nalezy podawac¢ numer strony tekstu zrédtowego, na ktérej znajduje sie cytowany tekst.
4. Sposoby przygotowania bibliografii:
4.1. Bibliografia w systemie tradycyjnym:

o Ksigzka autorska:
Nazwisko X., Tytut kursywq, Wydawca, Miejsce wydania rok.

e Praca zbiorowa z redaktorem naukowym lub redaktorem:
Tytut pracy zbiorowej kursywq, X. Nazwisko (red. nauk. /red.), Wydawca, Miejsce wydania rok.

e Artykut w czasopismie:
Nazwisko X., Tytut kursywgq, [w:] ,Tytut czasopisma” rok, nr rocznika, nr zeszytu, nr strony poczatko-
wej-nr strony koncowej poprzedzone skrotem s.

e Zrédto internetowe - opis bibliograficzny powinien by¢ zgodny z systemem przyjetym w dane;j
pracy. Dodatkowo nalezy podac adres strony internetowej, na ktorej znajduje sie publikacja, oraz
date dostepu, np.: Nazwisko X., Tytut kursywg, ,Tytut czasopisma” rok, nr rocznika, nr zeszytu, s. nr
strony poczatkowej—nr strony korncowej. Dostepny w: skopiowany adres strony internetowej [do-
step: DD MM (petna nazwa) RR].

e Autor instytucjonalny:
Skrét nazwy lub petna nazwa instytucji, Tytut kursywg, Petna nazwa instytucji, Miejsce wydania rok.

4.2.  Bibliografia w systemie harwardzkim:

o Ksigzka autorska:
Nazwisko X. (rok), Tytut kursywg, Wydawca, Miejsce wydania.



e Praca zbiorowa pod redakcjg naukowa lub pod redakgja:
Tytut pracy zbiorowej (2019), X. Nazwisko (red. nauk. / red.), Wydawca, Miejsce wydania.

e Artykut w czasopismie:
Nazwisko X. (rok), Tytut kursywq, [w:] ,Tytut czasopisma”, nr rocznika, nr zeszytu, s. nr strony poczat-
kowej-nr strony koncowej.

e Zrédto internetowe - opis bibliograficzny powinien by¢ zgodny z systemem przyjetym w danej pra-
cy. Dodatkowo nalezy poda¢ adres strony internetowej, na ktérej znajduje sie publikacja, oraz date
dostepu, np.: Nazwisko X. (rok), Tytut kursywq, ,Tytut czasopisma”, nr rocznika, nr zeszytu, s. nr strony
poczatkowej—nr strony koricowej. Dostepny w: skopiowany adres strony internetowej [dostep: DD
MM (petna nazwa) RR].

e Autor instytucjonalny:
Skrét nazwy lub petna nazwa instytugji (2020), Tytuf kursywq, Wydawca, Miejsce wydania.

4.3. Bibliografia w systemie numerycznym — notke bibliograficzng danej publikacji nalezy przygotowac
jak w systemie tradycyjnym i opatrzy¢ numerem odpowiadajacym numerowi powotania w tekscie.
Bibliografia powinna by¢ utozona wedtug kolejnosci cytowania. System ten jest stosowany w czaso-
pismach i pracach zbiorowych.

5. Szeregowanie pozycji ujetych w bibliografii zatgcznikowej:
e W systemie tradycyjnym — uktad alfabetyczny.

e W systemie harwardzkim — uktad alfabetyczny. W przypadku prac jednego autora pozycje powinny by¢
uporzadkowane od najstarszej:

Nazwisko X. (1988), Tytut kursywq, Wydawca, Miejsce wydania.
Nazwisko X. (1989), Tytut kursywqg, Wydawca, Miejsce wydania.
Nazwisko X. (1999a), Tytut kursywq, Wydawca, Miejsce wydania.
Nazwisko X. (1999b), Tytut kursywg, Wydawca, Miejsce wydania.
Nazwisko X. (2000), Tytut kursywq, Wydawca, Miejsce wydania.

e W systemie numerycznym — uktad w kolejnosci powotywania sie w tekscie, a nie w porzadku alfabetycz-
nym:

...
(21...

[3] Nowak W. (2009), Tytut kursywq, [w:] ,Tytut czasopisma”, nr rocznika, nr zeszytu, s. nr strony poczatko-
wej — nr strony koncowe;.

[4] Antosik B. (2027), Tytut kursywg, Wydawca, Miejsce wydania.

[5] Tytut kursywg, red. nauk./red. X. Nazwisko, Wydawca, Miejsce wydania.
6] ...

[71...

6. Ogdlna zasada dotyczaca bibliografii zatacznikowej:



e Przyimki wystepujace przed nazwiskiem, np. d’, de, von, van, nie stanowia wtasciwej czesci nazwiska, dla-
tego nie powinny by¢ uwzgledniane przy szeregowaniu alfabetycznym. Na przyktad: Christian van Meer
bytby w bibliografii szeregowany pod literg M i zapisany van Meer Ch. lub Meer Ch. van.

e W brzmieniu oryginalnym danej publikacji nalezy pozostawic wszystkie skréty typowych wyrazéw opisu,
takich jak: redaktor, czes¢, tom, rocznik, zeszyt. Zawsze po polsku nalezy podac skrot oznaczajacy strone,
tj.s.

7. Powotania

a) System tradycyjny — powotania nalezy umieszczac na dole strony w formie przypisu bibliograficznego:

Przypisy powinny by¢ numerowane w obrebie rozdziatéw (ew. w obrebie catej pracy). W tekscie powi-
nien znajdowac sie odpowiadajacy danemu przypisowi odsytacz liczbowy.

e Wszystkie publikacje wymienione w przypisach bibliograficznych powinny by¢ uwzglednione w bi-

bliografii zatgcznikowe;j.

b) System harwardzki - odwotania nalezy umieszczac w tekscie, tj.:

c)

[Nazwisko autora rok], [Nazwisko autora rok; Nazwisko autora rok].

[Nazwisko autora rok, s. xx, xx—xx], [Nazwisko autora rok, s. xx, xx-xx; Nazwisko autora rok, s. xx, xx-xx].
[Tytut kursywq rok, s. xx] — w przypadku powotywania sie na prace zbiorowa.

Nowak [2000, s. xx] przypuszcza, ze moze by¢ inaczej — w przypadku uzycia nazwiska autora w zdaniu.

[Nazwisko autora 2000, 2003, 2009], [Nazwisko autora 2003, s. xx—xx; 2009, s. xx, xx-xx] - w przypadku
powotywania sie na kilka publikacji tego samego autora.

System numeryczny — w powofaniu nalezy poda¢ numer odpowiedniej pozycji wykazu bibliograficzne-
go. W przypadku cytatéw nalezy podac réwniez numer strony tekstu zrodtowego, na ktérej znajduje sie
cytowany tekst.





